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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАБАНСКИЙ РАЙОН»
РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от «31» августа 2012 г. № 1995
село Кабанск
О внесении   изменений     в  Постановление

Администрации      МО   «Кабанский район»      
от    03.05.2008г.  № 616  «О  муниципальной     
услуге, о  реестре   муниципальных       услуг,  
предоставляемых гражданам и организациям 
Администрацией МО «Кабанский район».

           В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановления Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)", Постановления Правительства Республики Бурятия от 14.05.2012г. № 279 «О республиканских государственных информационных системах «Реестр государственных услуг (функций) Республики Бурятия» и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия»»  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1.  В названии Постановления от 03.05.2008 г. № 616 «О  муниципальной  услуге, о  реестре   муниципальных       услуг,  предоставляемых гражданам и организациям  структурными подразделениями Администрации МО «Кабанский район», исключить слова «структурными  подразделениями».
       2. Дополнить  «Положение о реестре муниципальных услуг, предоставляемых гражданам и организациям структурными подразделениями Администрации МО «Кабанский район», утвержденное Постановлением Администрации МО «Кабанский район» от 3 мая 2008г. № 616 «О муниципальной услуге, о реестре муниципальных услуг, предоставляемых гражданам и организациям Администрацией МО «Кабанский район», пунктом 7 «Порядок размещения сведений в информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Республики Бурятия», согласно приложения 1.  
3. Исполнение функций оператора по организации размещения сведений в  Реестре государственных услуг (функций) Республики Бурятия в Кабанском районе возложить  на   отдел информационных технологий Администрации МО «Кабанский район»;
4. Исполнение функций уполномоченного органа по согласованию сведений, размещаемых в Реестре государственных услуг (функций) Республики Бурятия  в Кабанском районе возложить на отдел инвестиций, экономики и туризма Администрации МО «Кабанский район».
5. Руководителям структурных подразделений Администрации МО «Кабанский район» Республики Бурятия обеспечить размещение в Реестре государственных услуг (функций) Республики Бурятия сведений о предоставляемых  Администрацией МО «Кабанский район» муниципальных услугах (функциях).   
6. Рекомендовать Главам городских и сельских поселений обеспечить  размещение в Реестре государственных услуг (функций) Республики Бурятия сведений о предоставляемых городскими и сельскими поселениями муниципальных услугах (функциях). 
7. Руководители и назначенные ответственные лица структурных подразделений Администрации МО «Кабанский район», Главы и назначенные ответственные лица городских и сельских поселений несут ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах (функциях), размещаемых в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения.

8. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования . 

9. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на Заместителя Руководителя Администрации МО «Кабанский район» по экономике и финансам (Жилин А.А.).
Глава-Руководитель Администрации 

МО «Кабанский район»                                                                      С.В.Савватеев

____________________________________________________

Проект подготовлен отделом инвестиций, экономики и туризма

Приложение 1

к Постановлению МО «Кабанский район» 

от 31.08.2012 г. №1995
7. Порядок размещения сведений в информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Республики Бурятия»
7.1. Руководители структурных подразделений Администрации МО «Кабанский район» и Главы городских и сельских поселений (по согласованию):
       - определяют лиц, ответственных за предоставление сведений об услугах (функциях) для размещения в информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Республики Бурятия»;

- организуют получение ответственными лицами сертификатов ключей проверки электронной подписи и ключей электронной подписи у операторов по размещению в республиканскую государственную информационную систему «Реестр государственных услуг» в отделе информационных технологий Администрации МО «Кабанский район»;

        - обеспечивают формирование и размещение сведений об услугах (функциях) в Реестре государственных услуг (функций) Республики Бурятия;
 -  ответственные лица в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня официального опубликования нормативного правового акта, устанавливающего порядок предоставления (исполнения) услуги (функции), отменяющего или изменяющего условия предоставления (исполнения) услуги (функции), сведения о которой включены в Реестр, обеспечивают размещение в Реестре сведений о новой услуге (функции) или изменение сведений, включенных в Реестр в электронном виде путем заполнения электронных форм Реестра с использованием его программно-технологических средств. Устранение нарушений, выявленных по результатам проверки, должно быть осуществлено ответственным лицом, представившим ненадлежащие сведения, в течение трех рабочих дней.
       7.2. Ответственное лицо отдела инвестиций, экономики и туризма Администрации МО «Кабанский район» обеспечивает  согласование сведений и заверяет их электронной подписью. Эти сведения  размещаются в Реестре по каналам связи, предусмотренным для автоматизированной системы ведения Реестра.

       7.3. Оператор Реестра выполняет следующие функции:

-  обеспечивает сохранность информации, содержащейся в Реестре и на Портале, и невозможность ее несанкционированного изменения;

-   организует доступ к Реестру ответственных лиц и их информационную поддержку по техническим вопросам;

-  обеспечивает фиксирование сведений о фактах доступа к Реестру, а также об ответственных лицах, осуществивших размещение сведений об услугах (функциях) в Реестре, и осуществляет их хранение;
-  организует получение ответственными лицами сертификатов ключей проверки электронной подписи и ключей электронной подписи.
        7.4. В информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Республики Бурятия» размещаются сведения:

- о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления в Кабанском районе;

- об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями (организациями) и включенных в утверждаемые представительными органами местного самоуправления в Республике Бурятия перечни услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления в Республике Бурятия;

- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), предоставляемых в электронной форме и включенных в утверждаемые представительными органами местного самоуправления в Республике Бурятия перечни таких услуг;

- о муниципальных функциях по осуществлению муниципального контроля, исполняемых органами местного самоуправления в Республике Бурятия.
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