АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  «ВЫДРИНСКОЕ»

КАБАНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ  БУРЯТИЯ

Адрес: РБ, Кабанский район, с. Выдрино, ул. Школьная 4-а

Тел/факс 93-3-97

<vidrino@kabansk.ru>

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 декабря 2012 г.
                                                                                                                           № 44
«Об утверждении    административного

регламента по  предоставлению  муниципальной 

услуги «Выдача справок и выписок из похозяйственных книг муниципального
образования сельского поселения «Выдринское»
Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» Уставом МО СП «Выдринское».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства из похозяйственных книг администрации МО СП «Выдринское» (прилагается).

 2. Опубликовать текст Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, на официальном сайте Администрации МО «Кабанский район».

3. Ответственным  предоставление муниципальной услуги назначить специалиста земельного отдела Л.В. Лобякову и инспектора статиста Л.Н Чернову администрации МО СП «Выдринское».

4. Считать утратившим силу Постановление Главы поселения МО СП «Выдринское» от 26.09.2012г. № 38 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача справок из похозяйственных книг муниципального образования сельского поселения «Выдринское».

5. Считать утратившим силу Постановление Главы поселения МО СП «Выдринское» от 25.10.2012г. № 40 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства  муниципального образования сельского поселения «Выдринское».

6. Считать утратившим силу Постановление Главы поселения МО СП «Выдринское» от 25.10.2012г. № 42 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственных книг муниципального образования сельского поселения «Выдринское».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  Главу  администрации МО СП «Выдринское».

Глава  МО СП «Выдринское»                            



Н.С. Беликова

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Главы муниципального 

образования сельского  поселения «Выдринское»

от 12 декабря 2012 года № 44 

Административный регламент
Администрации муниципального образования сельского поселения 
По предоставлению муниципальной услуги
«Выдача справок и выписок из похозяйственных книг муниципального образования сельского поселения «Выдринское»

1. Общие положения
1.1.Предмет регулирования

Административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального образования сельского поселения «Выдринское» муниципальной услуги «Выдача справок и выписок из похозяйственных книг муниципального образования сельского поселения «Выдринское» (далее по тексту муниципальная услуга или выдача выписок и справок) » разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.Круг заявителей 

— граждане Российской Федерации зарегистрированные на территории поселения и ведущие личное подсобное хозяйство, на территории муниципального образования сельского поселения «Выдринское»

- граждане, зарегистрированные на территории поселения, но не имеющие личное подсобное хозяйство;

— граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

— иностранные граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества и имеющие вид на жительство на территории поселения;

— юридические лица, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

— граждане, представляющие интересы других лиц по доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги


Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена:

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия;

- на сайте Администрации МО «Кабанский район»;

- на информационном стенде в Администрации поселения.

Также граждане могут быть проинформированы о предоставлении муниципальной услуги индивидуально путем получения консультаций в Администрации поселения:

- при личном приеме лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги; 

- телефону лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- посредством письменного обращения.

 Местонахождение Администрации: Республика Бурятия, Кабанский район, село Выдрино, улица Школьная, 4а (приложение 1 к Административному регламенту).

Электронный адрес Администрации МО СП «Выдринское»: vidrino@kabansk.org
График работы Администрации:

Понедельник       с 8-00 часов до 17-00 часов

Вторник               с 8-00  часов до 17-00 часов

Среда                   с 8-00  часов до 17-00 часов

Четверг                с 8-00 часов до 17-00 часов

Пятница               Работа с документами

Суббота               Выходной день

Воскресенье        Выходной день.

Перерыв на обед с 12 часов до 13 часов.

Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления государственной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации МО «Кабанский район» (www.kabansk.orghttp:// 
) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт); 

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия" (далее - Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги.

Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

Информация о местонахождении, графике работы, контактных координатах Администрации (телефон/факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет") и справочных телефонах структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, представлена в приложении 1 к Административному регламенту. 

График проведения консультаций приведен в приложении 1 к Административному регламенту.

Индивидуальное консультирование лично

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Администрации (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

 Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением государственной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Администрации и на Портале.

Консультирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации, в средствах массовой информации.

Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации с привлечением средств массовой информации.

Должностные лица подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- наименование структурного подразделения - исполнителя;

- номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

 На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте www.kabansk.orghttp:// 
 и извлечения на информационных стендах);

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

- последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

 На официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полные почтовые адреса Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления государственной услуги;

- адреса электронной почты Администрации и их структурных подразделений;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, полные почтовые адреса и график работы подразделений Администрации, предоставляющих муниципальную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги Администрацией приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования сельского поселения «Выдринское» (далее - Администрация). 

2.2. Наименование муниципальной услуги: 

 Муниципальная услуга распространяется на выдачу выписок и справок из похозяйственной книги муниципального образования сельского поселения «Выдринское», которая хранится в Администрации.

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги

 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление выписок и справок из похозяйственной книги сельского поселения «Выдринское» (Приложение№ 4). 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом МО СП «Выдринское» от 26 июня 2008 года  №  126-32-С (обнародован в установленном порядке).

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 
 С целью подготовки специалистом администрации выписки из похозяйственной книги Заявитель обязан предоставить документы:

ксерокопия паспорта владельца недвижимости (дома и земельного участка);

ксерокопию выписки из домовой книги, если недвижимость (дом и земельный участок) оформлены на другого члена семьи.

С целью подготовки специалистом администрации справки из похозяйственной книги Заявитель обязан предоставить документы:

1) Для справки о составе семьи:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя, доверенность);

домовая книга или поквартирная карточка;

2) Для справки с места жительства умершего:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя, доверенность);

копию свидетельства о смерти гражданина с предоставлением оригинала.

В случае если, кроме представленных документов, необходимы иные документы, исполнителем готовятся запросы в соответствующие органы, в компетенции которых они находятся. 

 Выписка и справка выдается на основании письменного заявления (Приложение 3)Заявителя.

2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания.

Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.

Место ожидания, получения информации и подготовки Заявлений (запросов) оборудовано письменным столом, стульями и информационным щитом. Бланк Заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.

Выдача подготовленных выписок и справок осуществляется специалистом администрации. 

2.8. Срок  предоставления муниципальной услуги
Срок подготовки и выдачи выписок и справок не должен превышать 10 календарных дней. 
 Выписки и справки подготавливаются специалистом администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. 

Подготовленные выписки и справки передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан, лично Заявителю или почтой в адрес Заявителя. 

Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи выписок и справок, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

 В случае приостановления либо отказа выдачи выписки и справки из похозяйственной книги  Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
 Основанием для приостановления либо отказа выдачи выписки и справки из похозяйственной книги является отсутствие необходимых документов, указанных в пункте 2.6.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги Администрацией

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) к  специалисту администрации с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2.6. настоящего административного регламента.

3.1.2. Специалист администрации, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.1.3. Специалист администрации, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени.

3.1.4. Специалист администрации, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.1.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6. настоящего административного регламента, специалист администрации, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия специалист администрации, возвращает представленные документы;

- при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист администрации, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.1.1. Контроль за деятельностью специалиста администрации, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляет Глава муниципального образования сельского поселения «Выдринское».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействие специалиста администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2.Досудебное (внесудебное) обжалование: 

5.2.1.Заявитель имеет право обратиться с жалобой к Главе муниципального образования сельского поселения «Выдринское» на приеме граждан или направить письменное обращение.

5.2.2. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.3.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4.По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.5.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется Заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

5.3. Судебное обжалование: 

5.3.1.Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.

5.3.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
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к    Административному регламенту
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 образования сельского поселения «Выдринское»»

Администрация муниципального образования городское поселение «Выдринское» Кабанского района Республики Бурятия

	Почтовый адрес:    
	671247, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Выдрино, ул. Школьная, 4а

	Телефон:        
	8(30138) 93-4-40                 

	Факс:         
	8(30138) 93-3-97                

	Секретарь:      
	8(30138) 93-3-97                 

	E-mail:        
	 vidrino@kabansk.org                


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

Понедельник       с 8-00 часов до 17-00 часов

Вторник               с 8-00  часов до 17-00 часов

Среда                   с 8-00  часов до 17-00 часов

Четверг                с 8-00 часов до 17-00 часов

Пятница               Не приемный день

Суббота               Выходной день

Воскресенье        Выходной день.

Перерыв на обед с 12 часов до 13 часов.

Приложение № 2 
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БЛОК-СХЕМА
общей структуры по представлению муниципальной услуги «Предоставление справок и выписок из похозяйственных книг»
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Приложение № 3 
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Главе муниципального образования

сельского поселения «Выдринское»

                                                                        Н.С. Беликовой


от гражданина (юридического лица)

_____________________________________

Адрес заявителя:

_____________________________________

Контактный телефон___________________

\

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать справку (выписку) из похозяйственной книги

о наличии земельного участка площадью ______________________

__________________

( подпись).

__________________

( Число, месяц, год )

__________________

Подпись физического (юридического) лица.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1. Документы, подтверждающие личность (ксерокопию паспорта)

2. Правоустанавливающие документы на жилой дом, земельный участок.

3. Доверенность (доверенному лицу)

4. Свидетельство о смерти (на умершего владельца)

Приложение № 4 
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ВЫПИСКА

из похозяйственной книги о наличии у гражданина право

на земельный участок

 с. Выдрино                                                                                                   .      .   20    г.

   (место выдачи)                                                                                                                                      (дата выдачи)

Настоящая выписка из  похозяйственной  книги подтверждает, что гражданину

                                                            ( фамилия,имя,отчество полностью)

дата рождения «     »        »     19  г.,

место рождения   

документ, удостоверяющий личность,    паспорт     

  ( вид документа, удостоверяющего  личность)

     выдан    «      »                            20  г. 

   (серия,номер)

    (наименование органа, выдавшего  документ, удостоверяющий  личность)

проживающему по адресу:     

  (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве   аренды для ведения личного подсобного хозяйства

   ( вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства

общей площадью           кв.м.,  кадастровый номер________________________

расположенный по адресу :  

назначение земельного участка    земли населенных пунктов

 ( указывается категория земель – земли поселений(для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения ( для полевого участка)

О чем в похозяйственной книге     №          Л/сч           от      .    .   20  года   -

                        (реквизиты похозяйственной книги: номер,дата начала)

-  .    .  20   года                 

 и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

«____»___________________г. сделана запись на основании    

( реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок 

 ( указывается при наличии сведений в похозяйственной книге ))

Глава МО СП «Выдринское»                                                                                                                 

Специалист  2 разряда                                                                            М.П.                                        

     (должность)                                           (подпись)                                                                                                              (Ф.И.О.)

Приложение № 5
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ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________________________________________И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения ОМСУ)

Жалоба
*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица____________________________________________________________________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ________________________________________________________________________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________________________________________

Код учета: ИНН ____________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________________________________

* на действия (бездействие):

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение № 6
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ОБРАЗЕЦ  РЕШЕНИЯ

 ______________________________________________________                 (наименование ОМСУ) ____________________________________________________________________ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу:____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

________________________________________________________________________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.________________________________________________________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   __________________________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы,фамилия)

принявшего решение по жалобе)
Приложение № 7

к административному регламенту

«Выдача выписок и справок из 

похозяйственных книг муниципального

 образования сельского поселения «Выдринское»»

Главе муниципального образования сельского 

поселения «Выдринское»

Н.С. Беликовой

____________________________________

____________________________________,

(полностью Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу: ___________

_____________________________________

Тел. _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку  из похозяйственной книги

нас. пункт. _____________________________________________________, улица ____________________________________________________________,

дом N ____________ сельского поселения __________________________________________________________________

(название сельского поселения)

за ______________ годы.

Главой семьи являлся __________________________________________________________________

Дата рождения главы семьи __________________________________________________________________

о ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(о составе семьи, о домовладении, прочее)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _____________________ Подпись _____________

Приложение № 8

к административному регламенту

«Выдача выписок и справок из 

похозяйственных книг муниципального

 образования сельского поселения «Выдринское»»

Форма

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(наименование/ Ф.И.О. заявителя)_____________________________________

Доводим до Вашего сведения, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги "Выдача справок из похозяйственных книг муниципального образования сельского поселения «Выдринское»"

по следующим снованиям_________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________       _______________        ____________________

(Должность лица                                (подпись)                            (ФИО)

подписавшего уведомление ) 

Дата_______________

























