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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению отделом архитектуры и градостроительства
Комитета ЖКХ УМИ И строительства администрации МО «Кабанский район»  муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку  рекламных конструкций на соответствующей территории аннулирование таких разрешений, выдач предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку  рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей, результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга оказывается отделом архитектуры и градостроительства Комитета ЖКХ и УМИ и строительства Администрации МО «Кабанский район» (далее – отдел).

3. Предоставление муниципальной услуги по выдаче  разрешений на установку  рекламных конструкций   осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

3.1. Федеральным законам от 13 марта 2006 года №38-ФЗ «О рекламе»;

3.2. Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ст.15, ст.16;
3.3. Федеральным законам от 7 февраля 1992года №2300-1 «О защите прав потребителей»;

3.4. ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений»; 

3.5. Законом РБ от 24 марта 2005 года №1056-3 «Об административных правонарушениях в сфере благоустройства на территории городов и других населенных пунктов РБ» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, МО «Кабанский район», регламентирующими требования к проектированию и эксплуатации средств наружной рекламы и информации, к размещению и распространению рекламной продукции.
4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения  на установку  рекламных конструкций  расположенных на территории МО «Кабанский район».
5. Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы.
6. Заявителем о предоставлении муниципальной услуги является Рекламораспространитель – юридическое или физическое лицо, осуществляющее размещение и (или) распространение рекламной информации путем представления и (или) использования имущества, в том числе технических средств радиовещания, телевизионного вещания, а также каналов связи и иными способами. Распространение наружной рекламы и информационно публичная демонстрация наружной рекламы и информации путем использования средства наружной рекламы и информации.
Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
7. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться непосредственно специалистами отдела архитектуры и градостроительства Комитета ЖКХ и УМИ и строительства Администрации МО «Кабанский район» (далее - специалистами):
7.1. С использованием средств телефонной связи;

7.2. Посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

8. Адрес Комитета ЖКХ и УМИ и строительства Администрации  МО «Кабанский район»:

671210,Бурятия, Кабанский район,  с.Кабанск, ул. Кирова, 10.
9. Адрес электронной почты Администрации МО «Кабанский район»:
admkab@kabansk.ru
10. Официальный адрес сайта Администрации МО «Кабанский район»:
www.kabansk.ru
11.Телефоны для справок отдела архитектуры и градостроительства Комитета ЖКХ и УМИ  и строительства Администрации МО «Кабанский район»:

тел/факс 8 (30138) 41-4-39;

Режим работы отдела архитектуры и градостроительства Комитета ЖКХ и УМИ и строительства Администрации МО «Кабанский район»:

понедельник - пятница (с 8:00 до 17:00);

обед: с 12:00 до 13:00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.
Приемные дни отдела архитектуры и градостроительства Комитета ЖКХ УМИ и строительства Администрации МО «Кабанский район»:

 Понедельник-четверг  с 8-00 до 16-30.
12. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

14. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Глава 2. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при непосредственном личном контакте с потребителями результата предоставления муниципальной услуги, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении.

16. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при приеме документов.

17. Письменные обращения о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в течение 10 дней со дня поступления обращения.

Глава 3. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ (СПРАВОК)

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. Консультации (справки) предоставляются специалистами отдела архитектуры и градостроительства по следующим вопросам:

1) комментарий по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.

19. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.
Раздел III. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Средства наружной рекламы и информации размещаются на территории МО «Кабанский район» на основании разрешения на распространение наружной рекламы и информации (приложение № 3).

1) Рекламные конструкции должны использоваться исключительно в целях распространения рекламы или социальной рекламы.

2) Распространение рекламы на знаке дорожного движения, его опоре или любом ином приспособлении, предназначенного для регулирования дорожного движения не допускается.     

3) Средства наружной рекламы и информации не должны находиться без размещения на них рекламного изображения и (или) информации сроком более 5 дней.

4) Конструкция стационарных средств наружной рекламы и информации должна быть спроектирована, изготовлена и смонтирована в соответствии с существующими строительными нормами и правилами. Проектная документация, изготовление, монтаж средств наружной рекламы и информации, а также связанные с ними другие работы, требующие лицензии, должны выполняться организациями, имеющими необходимые лицензии.

5) При проведении работ по монтажу рекламных конструкций на земле обязательно наличие ордера на производство земляных работ, выдаваемого отделом строительства и архитектуры МО « Кабанский район» после получения разрешения по устройству рекламной конструкции.

6) Средства наружной рекламы, располагаемые в полосе отвода дорог, должны размещаться с учетом требований норм и правил, установленных законодательством в области безопасности дорожного движения.

7)Отдельно стоящие стационарные средства наружной рекламы и информации должны иметь маркировку с указанием владельца и номер его телефона. Маркировка должна размещаться под информационным полем. Размер текста должен позволять его прочтение с ближайшей полосы движения транспортных средств.

8)  Владелец средства наружной рекламы и информации:
- не имеет  право вносить дополнения и изменения в утвержденную проектную документацию конструкции средства наружной рекламы и информации без согласования с органами, согласовавшими эту документацию;

- при установке средств наружной рекламы и информации несет ответственность в соответствии  с действующим законодательством. Российской Федерации за несоблюдение согласованных с уполномоченными организациями условий монтажа средства наружной рекламы и информации;

- обязан содержать его в надлежащем состоянии, а также обеспечивать уборку прилегающей территории за свой счет и своими силами или заключить договор об обслуживании средства наружной рекламы и информации и прилегающей территории с соответствующими организациями;

- при его эксплуатации обязан обеспечить безопасность этого средства наружной рекламы и информации для жизни и здоровья людей, имущества всех форм собственности и несет установленную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за ущерб, причиненный физическим и юридическим лица в результате не обеспечения безопасности средства наружной рекламы и информации;

- в случае прекращения по любым основаниям действия разрешения на распространение наружной рекламы обязан в трехдневный срок после истечения срока распространения наружной рекламы и информации  произвести его демонтаж, а также в трехдневный срок восстановил рекламное место в том виде, в котором оно было до монтажа средства наружной рекламы и информации.

9)   Средства наружной рекламы и информации, установленные на земельных участках без разрешения Администрации МО «Кабанский район»,  на распространение наружной рекламы и (или) с отступлением от утвержденного проекта, конструкции, условий согласований, предусмотренных в паспорте средства наружной рекламы и информации, являются самовольными постройками и подлежат сносу осуществившим их лицом, либо за его счет в соответствии со ст. 222 ГК РФ.  Предписание о сносе самовольно установленной установки выдают уполномоченные органы Администрации МО «Кабанский район» в соответствии с действующим законодательством РФ.
10) Запрещается  без согласования с Администрацией МО «Кабанский район» проводить самостоятельную замену (изменения) согласованного  изображения и текста наружной рекламы, а так же вносить изменения в данный паспорт.

11) Изобразительная часть всех видов  наружной рекламы согласовывается с отделом строительства и  архитектуры МО «Кабанский  район» и должна соответствовать требованием проекта и настоящего положения.
12)  Не допускается размещение стационарных средств наружной рекламы и информации, являющихся  источниками  шума, вибрации, световых, электромагнитных и иных излучений и  полей в близи  жилых помещений.

13) Рекламораспространитель обязан разместить социальную рекламу в размере 5% от всей  размещенной рекламы за  год согласно законодательства. Плата за  разрешение на  размещение  социальной рекламы не  взимается.

21. Лица, заинтересованные в установке рекламных конструкций, обращаются в отдел строительства и архитектуры МО «Кабанский район» с  заявлением  установленной формы.
         В заявлении указываются сведения о территориальном размещении технических параметрах и внешнем виде рекламной конструкции.


К  заявлению прилагаются:

· Копия  паспорта  гражданина РФ или свидетельство о государственной  регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

· Документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего заявление, и выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);

· Комплект проектно-конструкторской документации средства наружной рекламы и информации, при необходимости расчет прочности  ветровых  нагрузок для рекламных конструкций;

· Цветные фотографии (10*15 см)  рекламного места с нанесением на  него  в масштабе средства  наружной  рекламы и информации, а так же  рекламного изображения (кроме щитовых установок);

· Топографическую карту размещения средства наружной рекламы и информации (для щитовых установок);

· Документ, подтверждающий согласие собственника или другого  уполномоченного им лица на установку  рекламной конструкции в месте её  монтажа на недвижимом  имуществе собственника;

· Выписку из реестра регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающую право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления или аренды недвижимого имущества, на котором  предполагается размещения рекламной  конструкции;


В случае, когда  предполагаемое рекламное  место находится  в  ведении органов местного  самоуправления, письменное  согласие собственника не требуется.


-квитанцию об оплате государственной  пошлины за выдачу соответствующего разрешения в размере, определенном налоговым законодательством РФ.

В случае непредставления вышеуказанных документов в приемке заявки может быть отказано.
22. Для получения разрешения на установку  рекламных конструкций   Рекламораспространитель представляет в Администрацию района следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения;

  2) Копию  паспорта  гражданина РФ или свидетельство о государственной  регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

     3) Документы подтверждающие полномочия лица, подписывающего заявление, и выписку из ЕГРЛ (для юридических лиц );

  4) Комплект проектно-конструкторской документации средства наружной рекламы и информации, при необходимости расчет  прочности  ветровых  нагрузок- для рекламных конструкции;

  5) Цветные фотографии (10*15 см)  рекламного места с нанесением на  него  в масштабе средства  наружной  рекламы и информации, а так же  рекламного изображения ( кроме щитовых установок);

  6) Топографическую карту размещения средства наружной рекламы и информации (для щитовых установок);

  7) Документ, подтверждающий согласие собственника или другого  уполномоченного им лица на установку  рекламной конструкции в месте её  монтажа на недвижимом  имуществе собственника;

 8) Выписку из реестра регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающую право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления или аренды недвижимого имущества, на котором  предполагается размещения рекламной  конструкции;

23. Истребование документов, непредусмотренных настоящим Регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, не допускается.
Раздел IV. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. На территории МО «Кабанский район» разрешение на  размещение средств наружной рекламы, выдаёт отдел строительства и архитектуры МО «Кабанский район» по согласованию с соответствующими организациями. Разрешение вступает в силу с момента получения  рекламодателем полностью  оформленного паспорта на средство наружной рекламы  и регистрации его в районом реестре с присвоением номера, решение аннулируется с момента истечения срока, на который было оплачено разрешение средства наружной рекламы
25. Лица, заинтересованные в установке рекламных конструкций, обращаются в отдел градостроительства и архитектуры МО «Кабанский район» с  заявлением  установленной формы.
26. В заявлении указываются сведения о территориальном размещении технических параметров  и внешнем виде рекламной конструкции.


27. После принятия заявления  отдел строительства и архитектуры самостоятельно получает необходимые согласования с уполномоченными органами, после которых принимает решение о выдачи или  об отказе в выдаче соответствующего разрешения. При этом  заявитель в праве самостоятельно получить от уполномоченных органов  такое согласование и представить его в отдел строительства и архитектуры МО«Кабанский район» вместе с заявлением.


28.  Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается отделом строительства и архитектуры в течение двух месяцев от даты подачи заявления с извещением заявителя в письменной форме. 


29. Решение об отказе в выдаче разрешения должны быть  мотивированы и приняты исключительно по следующим основаниям:

1). Несоответствие проекта  рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям  технического регламента.

2) Несоответствие  установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального размещения или  генеральному плану.

3) Нарушение  нормативных актов по безопасности  движения  транспорта

4) нарушение внешнего архитектурного  облика сложившейся  застройки поселения или городского округа.


Нарушение требований законодательства РФ об объектах  культурного  наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ,  их охране и использовании.

После принятия положительного  решения по заявлению  заинтересованного лица отдел строительства и архитектуры в течении десяти  дней  оформляет и выдает заявителю разрешение на установку  рекламной конструкции сроком  на 5 лет.

В том случае, если договор между рекламораспостранителем и собственником имущества, посредством которого планируется распространить рекламу, заключен на конкретный срок, действие разрешения на размещения рекламных средств не может превышать срок, на который заключен договор.
30. Разрешение на установку рекламной  конструкции  может  быть аннулировано решением отдела строительства и  архитектуры:
    1) В течение месяца со дня получения уведомления от  владельца  рекламной  конструкции о своем отказе от использования разрешения.

2) В течение месяца со дня получения от собственника или другого  законного владельца  недвижимого имущества,  к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращения договора с владельцем рекламной конструкции

3) В случае если в течение года  со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не используется.

     4) В случае если рекламная продукция используется не в целях распространения рекламы.


Требования настоящей статьи в части получения разрешений не распространяются на витрины, киоски, лотки, передвижные пункты, уличные зонтики.

Глава 2. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

31. Специалисты отказывают в выдаче разрешения на строительство в случае отсутствия документов, указанных в пунктах с 20 по 22  Регламента.
Указанные основания для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются исчерпывающими.

Раздел V. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Глава 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение и проверка документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) выдача разрешения на установку  рекламных конструкций.
Глава 2. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

33. Специалисты выявляют отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего Регламента, удостоверяясь что:

1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктами 20-22  настоящего Регламента;

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
34. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции  специалист оформляет в установленном порядке разрешение на установку.

35. Проект разрешения на установку рекламных конструкций, заявление о выдаче разрешения на установку  и прилагаемые к нему документы представляются в отдел для подписания.
36. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 31 настоящего Регламента, специалист готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

37. Выдача разрешения на установку, отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляются не позднее установленного десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на установку.

38. Специалисты помещают представленные заявителем документы в дело.

Глава 4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ,

ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
39. Разрешение на установку рекламной конструкции, отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции выдаются рекламораспостронителю  специалистом отдела архитектуры и градостроительства Комитета ЖКХ и УМИ и строительства Администрации МО «Кабанский район».

40. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону отдела архитектуры и градостроительства Комитета ЖКХ УМИ и строительства Администрации МО «Кабанский район».

Глава 5. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЯ

41. Решение специалистов отдела об отказе в выдаче разрешения на  установку рекламной конструкции может быть оспорено застройщиком в судебном порядке в соответствии с законодательством.
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