АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  «ВЫДРИНСКОЕ»

КАБАНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ  БУРЯТИЯ

Адрес: РБ, Кабанский район, с. Выдрино, ул. Школьная 4-а

Тел/факс 93-3-97

<vidrino@kabansk.ru>

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 ноября 2012 г.                                                                                     № 43
«Об утверждении        административного

регламента по  предоставлению  муниципальной 

услуги   «Прием  документов   выдача   и   заявлений  
 земельных   границ   проектов   согласовании  о  
муниципального 
 на территории участков  
образования сельского  «Выдринское»»
 поселения  
       
Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» Уставом МО СП «Выдринское», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги   «Прием  «Выдринское»» (прилагается).
 поселения  муниципального образования сельского  на территории участков  земельных   границ   проектов   согласовании  о  документов   выдача   и   заявлений  
2. Опубликовать текст Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, на официальном сайте Администрации МО «Кабанский район».
   
 3. Ответственным предоставление муниципальной услуги назначить специалиста  администрации МО СП «Выдринское» Л.В. Лобякову.

         4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  Главу администрации МО СП «Выдринское».

Глава МО СП «Выдринское»                            

Н.С. Беликова

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

МО СП «Выдринское»

от 14 ноября 2012г. № 43

Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

« поселения   муниципального образования сельского » на территории  участков   земельных   границ   проектов   согласовании   о   документов   выдача   и   заявлений   Прием 
«Выдринское»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления  последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
 и  «Выдринское» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки  поселения  муниципального образования сельского » на территории  участков   земельных   границ   проектов   согласовании   о   документов   выдача   и   заявлений   Прием  доступности муниципальной услуги « и 
1.2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются:

- граждане (наниматели);
          - орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам соответствия жилого помещения установленным требованиям.

От имени заявителей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги


Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена:

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия;

- на сайте Администрации МО «Кабанский район»;

- на информационном стенде в Администрации поселения.

Также граждане могут быть проинформированы о предоставлении муниципальной услуги индивидуально путем получения консультаций в Администрации поселения:

- при личном приеме лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги; 

- телефону лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- посредством письменного обращения.

 Местонахождение Администрации: Республика Бурятия, Кабанский район, село Выдрино, улица Школьная, 4а.

Электронный адрес Администрации МО СП «Выдринское»: vidrino@kabansk.org
График работы Администрации:

Понедельник       с 8-00 часов до 17-00 часов

Вторник               с 8-00  часов до 17-00 часов

Среда                   с 8-00  часов до 17-00 часов

Четверг                с 8-00 часов до 17-00 часов

Пятница               Работа с документами

Суббота               Выходной день

Воскресенье        Выходной день.

Перерыв на обед с 12 часов до 13 часов.

Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления государственной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации МО «Кабанский район» (www.kabansk.orghttp:// 
) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт); 

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия" (далее - Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной  услуги.

Указанная информация может быть получена в порядке консультирования (пункты 1.6 - 1.10 Административного регламента). Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

Информация о местонахождении, графике работы, контактных координатах Администрации (телефон/факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет") и справочных телефонах структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, представлена в приложении 1 к Административному регламенту. 

График проведения консультаций приведен в приложении 1 к Административному регламенту.

Индивидуальное консультирование лично

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Администрации (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

 Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением государственной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Администрации и на Портале.

Консультирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации, в средствах массовой информации.

Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации с привлечением средств массовой информации.

Должностные лица подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- наименование структурного подразделения - исполнителя;

- номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

 На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте www.kabansk.orghttp:// 
 и извлечения на информационных стендах);

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

- последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

 На официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полные почтовые адреса Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления государственной услуги;

- адреса электронной почты Администрации и их структурных подразделений;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, полные почтовые адреса и график работы подразделений Администрации, предоставляющих муниципальную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

« поселения «Выдринское»» 
  муниципального образования сельского  на территории  участков   земельных   границ   проектов   согласовании   о   документов   выдача   и   заявлений   Прием 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования  «Выдринское».
 поселения   сельского 
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- кодексом  Земельным  Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 22.08.2004 №122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 и  исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»  и  дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных)  и  признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений  и 
- Федеральным законом от 17.04.2006 №53-ФЗ «О внесении изменений в  признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
 и  сделок с ним»  и  кодекса Российской Федерации", Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество  Земельного  кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие  Земельный 
- Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Устав МО СП «Выдринское» от 26 июня 2008 года  №  126-32-С (обнародован в установленном порядке);

- Настоящим регламентом.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- акт  на кадастровой карте соответствующей территории;
 участка   земельного  схем расположения  согласования 
- информация (в форме письма);

- отказ в  на кадастровой карте соответствующей территории.
 участка   земельного  схем расположения  согласовании 
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем акта  на кадастровой карте соответствующей территории.
 участка   земельного  схем расположения  согласовании , письма или отказа в  участка   земельного   границ   проекта   согласования 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги. Максимальный срок предоставления информации составляет 30 календарных дней со дня регистрации  заявителя. Устное информирование заявителя по телефону не должно превышать пяти минут.
 заявления 
2.6. Перечень , необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 документов 
Для получения муниципальной услуги заявитель должен представить в администрацию .
 участков   земельных   границ   проектов   согласовании   о   документов   выдаче о  заявление 
:
 участка   земельного   границ   согласовании   о   заявлению , прилагаемые к  Документы 
- план ;
 участка   земельного   границ 
- акт ;
 участка   земельного   согласования 
- правоустанавливающий  на земельный участок (при наличии);
 документ 
- правоустанавливающий документ на объект недвижимости (при наличии).

2.7. Перечень оснований для отказа в  документов:
 приеме 
1) обращение неправомочного лица;

2) к пунктом 2. не приложены документы в соответствии с  заявлению 6 настоящего административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) обращение неправомочного лица в случае, если данное обстоятельство было установлено после принятия  регистрации документов;
 и 
2) несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;

3) обнаружение в предоставленных документах технических ошибок, исключающих возможность предоставления муниципальной услуги.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя в очереди при личном обращении, при подаче запроса и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 10 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Требования к размещению и оформлению помещений Администрации.

Расположение Администрации осуществляться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.

Путь от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги оборудован соответствующими информационными указателями.

Требования к оформлению входа в здание.

Здание, в котором расположена Администрация оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об управлении, осуществляющем предоставления муниципальной услуги:

наименование;

режим работы.

Требования к местам для ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление документов оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Требования к местам приема заявителей.

Прием осуществляется в специально предназначенных для этих целей кабинетах, имеющих оптимальные условия для приема заявителей и работы. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных и организационной технике.

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

3. Состав, последовательность  сроки выполнения
 и 
административных процедур, порядок их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявители подают в Администрацию  о предоставлении муниципальной услуги:
 заявление 
- лично;

- в форме электронных  муниципальных услуг.
 и  с использованием Единого портала государственных  документов 
 осуществляются уполномоченным должностным лицом общего отдела администрации в день его предоставления.
 заявления  регистрация  и   Прием 
Специалист администрации, ответственный за  заявителя:
 документов , осуществляет предварительную проверку  документов   прием 
1) на соответствие предоставленных  перечню, указанному в пункте 2.6  настоящего административного регламента;
 документов 
2) сверяет копии предоставленных  с подлинниками.
 документов 
«Выдринское».
 поселения  муниципального образования сельского  передается Главе  и  регистрируется в журнале входящей документации  Заявление 
Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.2. Проверка документов.

 В случае если при проверке  подготовке отказа составляет 30 рабочих дней.
 и   документов . Максимальный срок выполнения действия по проверке  документов , необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя об отказе в принятии  документов   приеме  выявлены основания для отказа в  документов 
Отказ в принятии , необходимых для предоставления муниципальной услуги, не является препятствием для повторного обращения.
 документов 
 Если в ходе проверки  печати.
 и  путем проставления подписи, даты  участка   земельного   границ   проекта   согласования  для  поселения   сельского  с приложениями Главе муниципального образования  заявление , необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист передает  документов   приеме  не выявлены основания для отказа в  документов 
Если в ходе проведения процедуры предоставления муниципальной услуги не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Глава .
 участка   земельного   границ   проект поселения «Выдринское» согласовывает   муниципального образования сельского
После  заявителю для дальнейших кадастровых работ.
 проект  специалист выдает согласованный  участка   земельного   границ   проекта   согласования 
 3.4.В случае если в процессе проверки пунктами 2. выявлены основания для отказа, предусмотренные  участка   земельного   границ   проекта   согласования  процедуры  и   документов 7, 2.9 настоящего административного регламента, специалистом Администрации осуществляется подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Мотивированный отказ (приложение № 4) в предоставлении муниципальной услуги передается на подпись Главой  выдается заявителю.
 и ,  документов муниципального образования сельского  поселения «Выдринское» при его отсутствии - должностному лицу, уполномоченному на подписание 
Одновременно заявителю возвращаются все представленные им .
 документы 
4. Порядок  формы контроля за предоставлением
 и 
муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
 и  исполнением ответственными должностными лицами положений регламента  и 
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением  поселения «Выдринское»
  муниципального образования сельского  иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений специалистами, осуществляет Глава  и  исполнением ответственными должностными лицами положений регламента  и 
4.2. Порядок  качеством предоставления услуги
 и  формы контроля за полнотой  и  качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок  и  внеплановых проверок полноты  и  периодичность осуществления плановых  и 
4.2.1. Контроль за полнотой  подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
 и  устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений  и  качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление  и 
Периодичность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги устанавливается Главой .
 поселения «Выдринское»  муниципального образования сельского 
4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.3. Проверки полноты «Выдринское».
 поселения   сельского  качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Главы муниципального образования и 
4.2.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления)  внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
 и 
4.3 Ответственность специалистов за решения  действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность, в соответствии с законодательством Российской Федерации
 и 
5. Порядок обжалования решений  действий (бездействия),
 и 
принимаемых  осуществляемых в ходе предоставления
 и 
муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также осуществляемые  принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы во внесудебном порядке Главе администрации.
 и 
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие)  принятые должностным лицом в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.
 и  решения, осуществляемые  и 
5.3. В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с жалобой (Приложение 5) устно или письменно к Главе «Выдринское».
 поселения   муниципального образования сельского 
5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.5. В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).
 и 
В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться  и материалы либо их копии.
 документы 
5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса в Администрацию для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального образования сельского поселения «Выдринское», либо уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения  тому же должностному лицу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
 и  тот же орган или одному  и  ранее направляемые обращения направлялись в один  и  прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение  и 
5.8. Заявитель имеет право на получение информации  не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
 документы  что указанные  и  рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает интересы других лиц  и , необходимых для обоснования  документов   и 
5.9. Результаты досудебного (внесудебного) обжалования:

- признание правомерным действия (бездействия)  отказ в удовлетворении жалобы;
 и  принятых при исполнении муниципальной услуги,  и  (или) решения должностного лица, осуществленных  и 
- признание действия (бездействия)  повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица).
 и  принятые в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента  и  решения, осуществляемые  и  определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие)  и  принятых при исполнении муниципальной услуги, неправомерным  и  (или) решения должностного лица, осуществленных  и 
5.10. Заявителю (заинтересованному лицу) направляется уведомление о принятом решении  действиях, проведенных в соответствии с принятым решением (приложение №6).
 и 
5.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке в судах общей юрисдикции в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

Приложение 1

к  Административному регламенту
по  предоставлению  муниципальной 

  услуги   «Прием  документов 
  выдача   и   заявлений  
 земельных 
  границ   проектов   согласовании  о  
муниципального 
 на территории участков  
образования сельского  «Выдринское»»
 поселения  
Администрация муниципального образования городское поселение «Выдринское» Кабанского района Республики Бурятия

	Почтовый адрес:    
	671247, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Выдрино, ул. Школьная, 4а

	Телефон:        
	8(30138) 93-3-95                 

	Факс:         
	8(30138) 93-3-97                

	Секретарь:      
	8(30138) 93-3-97                 

	E-mail:        
	 vidrino@kabansk.org                


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

Понедельник       с 8-00 часов до 17-00 часов

Вторник               с 8-00  часов до 17-00 часов

Среда                   с 8-00  часов до 17-00 часов

Четверг                с 8-00 часов до 17-00 часов

Пятница               с 8-00  часов до 16-00 часов

Суббота               Выходной день

Воскресенье        Выходной день.

Перерыв на обед с 12 часов до 13 часов.

Приложение 2

к  Административному регламенту
по  предоставлению  муниципальной 

  услуги   «Прием  документов 
  выдача   и   заявлений  
 земельных 
  границ   проектов   согласовании  о  
муниципального 
 на территории участков  
образования сельского  «Выдринское»»
 поселения  
БЛОК - СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков
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Приложение № 3

 к  Административному регламенту
по  предоставлению  муниципальной 

  услуги   «Прием  документов 
  выдача   и   заявлений  
 земельных 
  границ   проектов   согласовании  о  
муниципального 
» на территории участков  
образования сельского  «Выдринское»»
 поселения  
Главе  муниципального образования

сельского  поселения 
 
Н.С. Беликовой
От ________________________________

___________________________________

проживающего по адресу:_____________

___________________________________

___________________________________

Телефон____________________________

 Заявление 
на  участка   земельного   границ   проекта   согласование 
Прошу согласовать  общей площадью ________кв. м,
 участка   земельного   границы 
расположенного по адресу:____________________________________________________________

(полный адрес запрашиваемого объекта)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

 необходимо для __________________________________________________________________
 участка   земельного   границ   проекта   Согласование 
____________________________________________________________________________________________________________________________________

(организация, куда необходимо представить акт )
 участка   земельного   границ   согласования 
Руководитель организации _________________(подпись)           

________________________________________________________(Ф..О.)
 И 
"___" ______________ 20__ г.

Приложение № 4

к  Административному регламенту
по  предоставлению  муниципальной 

  услуги   «Прием  документов 
  выдача   и   заявлений  
 земельных 
  границ   проектов   согласовании  о  
муниципального 
» на территории участков  
образования сельского  «Выдринское»»
 поселения  
От ___________________ №________ В__________________________

юридическое лицо

на №_________________ от________ Гр.__________________________

физическое лицо

СООБЩЕНИЕ

об отказе в  участка   земельного   границ   проекта   согласовании 
На Ваш запрос Администрация  _______
 участка   земельного   границ   проекты  сообщает, что согласовать  поселения «Выдринское»  муниципального образования сельского 
___________________________________________________________________________

(место нахождения объекта)

не представляется возможным, поскольку

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается причина)

________________________________________ ___________ _____________________

(должность лица, подписавшего сообщение) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Ф. И .О. исполнителя

Телефон

Приложение № 5

к  Административному регламенту
по  предоставлению  муниципальной 

  услуги   «Прием  документов 
  выдача   и   заявлений  
 земельных 
  границ   проектов   согласовании  о  
муниципального 
 на территории участков  
образования сельского  «Выдринское»»
 поселения  
__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица Администрации МО СП «Выдринское», которому направляется жалоба)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина (наименование юридического лица), подающего

жалобу, его место жительства (место нахождения)

ЖАЛОБА

на действия (бездействие) или решения, осуществленные

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

(должность, Ф.И.О. должностного лица Администрации, на которое подается жалоба)

Предмет жалобы: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия) или решений)

Причина несогласия: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента)

Приложение: __________________________________________________________________

(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

____________      ________________             ____________________________

      (дата)                       (подпись)                             (расшифровка подписи)

Телефон ________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к  Административному регламенту
по  предоставлению  муниципальной 

  услуги   «Прием  документов 
  выдача   и   заявлений  
 земельных 
  границ   проектов   согласовании  о  
муниципального 
 на территории участков  
образования сельского  «Выдринское»»
 поселения  
ОБРАЗЕЦ  РЕШЕНИЯ

 ______________________________________________________                 (наименование ОМСУ) ____________________________________________________________________ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу:____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1.________________________________________________________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

________________________________________________________________________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

________________________________________________________________________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.________________________________________________________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3.________________________________________________________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________                    ________________   _________________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Обращение заявителя муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления с документами





Передача заявления с документами ответственному специалисту





Проведение экспертизы заявления с документами





Регистрация акта согласования проектов границ земельных участков и направление заявителю





Подготовка, согласование и подписание проекта акта согласования проектов границ земельных участков





Наличие оснований для отказа в согласовании проектов границ земельных участков





да





нет





Подготовка  сообщения об отказе





Согласование и подписание проекта письма или сообщения об отказе в согласовании проектов границ земельных участков, регистрация письма или сообщения, направление заявителю








